Spotdzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko Wtasnosciowa
,Nasz Dom” w Opocznie

Profesjonalne zarzqdzanie nieruchomosciami.

Opoczno dnia 21.08.2024 r.
OGLOSZENIE

Dotyczy: Oferta pracy-referent d/s inwestycji, konserwacji i remontéw.

Zarzad Spoéldzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wtasnosciowej ,.Nasz Dom”

w Opocznie  zatrudni na stanowisku pracy: referent d/s inwestycji, konserwacji
i remontéw.
Opis oferty pracy:

Od kandydata oczekujemy m.in:

dbatosci i dobrej organizacji stanowiska pracy,

organizowania i nadzorowania pracy grupy remontowo-budowlanej z udziatem
kierownika,

dokonywania rozliczen grupy remontowo-budowlanej,

kwalifikowania merytorycznego kosztow materialéw i robocizny,

prowadzenia rozliczen i ewidencji oraz wystawianie faktur zwigzanych z dziatalnoscia
GRB,

prowadzenia ewidencji wyposazenia GRB; $rodki czystosci, odziez ochronna/robocza,
narzedzia 1 urzadzenia,

prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikow GRB

dokonywania rozliczen energii elektrycznej, wody, energii cieplnej i oleju opatowego,
nadzorowania rob6t prowadzonych na rzecz SM przez inne podmioty,

przyjmowania korespondencji, zgloszen od lokatorow,

ustalania, nadzorowania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z przegladami
kominiarskimi, gazowymi, elektrycznymi, sanitarnymi.

Interesuje nas osoba do$wiadczona, posiadajgca prawo jazdy kat. B. Pozadane:
uprawnienia elektryczne lub sanitarne.

Wymagania: uczciwo$é, sumienno$¢, odpowiedzialnos¢, pracowito$é, umiejetnosé
zarzadzania zespolem.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV wraz z danymi kontaktowymi na adres
mailowy:sekretariat@naszdomopoczno.pl

lub dostarczenie osobiscie do sekretariatu S.M. ul. Partyzantow 45, 26-300 Opoczno.

Szczegdly i ustalenia dotyczace wynagrodzenia oraz czasu pracy podczas rozmowy
kwalifikacyjnej.

ZARZAD SM. ,NASZ DOM”
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